CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGESI

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikkiimler
Amag :

Bu ybnergenin amaci Caycuma Hikiimet Konadl hizmet binasinda yangin
¢tkmasini 6nlemek olasi bir yanginda can ve mal kaybini en aza indirmek ve yanginin
sondirtimesini saglamak alinacak tedbirler ile organizasyon, egitim ve denetimin nasil
yapilacagini belirlemektir.

Kapsam :
Bu yonerge, Caycuma Hiikiimet Konagi Hizmet binasini kapsar.
Yasal Dayanak :

Bu yonerge; 19/12/2007 tarih ve 26735 sayili resmi gazetede yayinlanan 2007/
12937 sayili “Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmeligin® 126,127,128,132,
136 (I) ve 137. maddesi geregince hazirlanmistir.

Sorumluluk :

Bu y6nergenin hazirlatiimasindan, onaylanmasindan, takibi ve uygulatilmasindan
iice Yazi Isleri Mudurti  gézetiminde Kaymakamlik Sefi veya Vekili (Hiikiimet Konags
Amiri) sorumludur.

Ayrica, Hikimet Konaginda calisan her personel ve kisi yanginla ilgili tedbirleri
almak ve yangin haberlerini itfaiyenin 110 nolu telefonuna bildirmekle sorumiudur.

IKINCIi BOLUM
Bina Hakkinda Genel Bilgiler Yangina Hassas Yerler Ve Alinacak Tedbirler

Bina Hakkinda Genel Bilgiler :
Caycuma Hiikiimet Konagi betonarme olarak inga edilmis olup 4 kattan ibarettir.

Bodrum Katta, Dogal Gaz Kombileri,Siginak,

Zemin katta lice Nifus Midurligu, Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi
Madurliagi ,lige Emniyet Midurlaga Carsi Merkez Karakol Amirligi,

1.nci katta lige Malmidirligi, Milli Emlak Sefligilice Milli Egitim Mudurlugi
Blrosu, Kadastro Birimi, Hazine Avukathigi, Muhasebe, Kadastro Birimi Arsivi
bulunmaktadir.

2.nci katta ise Kaymakamiik Makami ve iige Kaymakamiik Yazi Isleri Muduirlugi
(Sivil Toplumla ligkiler Sefligi dahil), iice Milli Egitim Midiirligii, Caycuma Kéylere Hizmet
Gétirme Birligi Baskanligi, Idare ve Denetim Sefligi , Bilgi Islem Sefligi ve Hukuk Isleri
Sefligi ve Tiiketici Hakem Biirosu yer almaktadir.

3. Uincii katta kurumlarin arsivleri bulunmaktadir.
Binanin lzeri gati ile kapatilmigtir. Binada bir yangin ihbar sistemi bulunmaktadir.
Binaya ait bina yerlesim plani Ek — A dadir.
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CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag :

Bu ybnergenin amaci Caycuma Hikimet Konagdi hizmet binasinda yangin
¢lkmasini 6nlemek olasi bir yanginda can ve mal kaybini en aza indirmek ve yanginin
sondurtlmesini saglamak alinacak tedbirler ile organizasyon, egitim ve denetimin nasil
yapilacagini belirlemektir.

Kapsam :
Bu yonerge, Caycuma Hiikiimet Konagi Hizmet binasini kapsar.
Yasal Dayanak :

Bu yonerge; 19/12/2007 tarih ve 26735 sayili resmi gazetede yayinlanan 2007/
12937 sayili “Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmeligin® 126,127,128,132,
136 (1) ve 137. maddesi geregince hazirlanmistir.

Sorumluluk :

Bu yénergenin hazirlatiimasindan, onaylanmasindan, takibi ve uygulatilmasindan
lige Yazi Isleri Miidirii gézetiminde Kaymakamiik Sefi veya Vekili (Hiikiimet Konag:
Amiri) sorumludur.

Ayrica, Hikimet Konaginda calisan her personel ve kisi yanginla ilgili tedbirleri
almak ve yangin haberlerini itfaiyenin 110 nolu telefonuna bildirmekle sorumludur.

IKINCI BOLUM
Bina Hakkinda Genel Bilgiler Yangina Hassas Yerler Ve Alinacak Tedbirler

Bina Hakkinda Genel Bilgiler :
Gaycuma Hikimet Konagi betonarme olarak inga edilmis olup 4 kattan ibarettir.

Bodrum Katta, Dogal Gaz Kombileri, Siginak,

Zemin katta lige Nifus Midurliga, Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi
Mudirlagu lige Emniyet Mudirlugii Carsi1 Merkez Karakol Amirligi,

f.nci katta lice Malmidrlig, Milli Emlak Sefiigiilce Milli Egitim Mudarliga
Blrosu, Kadastro Birimi, Hazine Avukathgi, Muhasebe, Kadastro Birimi Arsivi
bulunmaktadir.

2.nci katta ise Kaymakamlik Makami ve iige Kaymakamlik Yazi Isleri Miidurliigu
(Sivil Toplumla lliskiler Sefligi dahil), iige Milli Egitim Miidiirtgi, Caycuma Koylere Hizmet
Géturme Birligi Baskanhg, Idare ve Denetim Sefligi , Bilgi Islem Sefligi ve Hukuk Isleri
Sefligi ve Tiiketici Hakem Biirosu yer almaktadir.

3. lincii katta kurumlarin arsivieri bulunmaktadir.
Binanin Uzeri gati ile kapatiimistir. Binada bir yangin ihbar sistemi bulunmaktadir.
Binaya ait bina yerlesim plani Ek — A dadir.
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CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGESI

BiRINCIi BOLUM
Genel Hikiimler
Amag :

Bu yénergenin amaci Caycuma Hikimet Konadi hizmet binasinda yangin
cikmasini 6nlemek olasi bir yanginda can ve mal kaybini en aza indirmek ve yanginin
sondlrtlmesini saglamak alinacak tedbirler ile organizasyon, egitim ve denetimin nasil
yapilacagini belirlemektir.

Kapsam :
Bu yonerge, Caycuma Hiikiimet Konagi Hizmet binasini kapsar.
Yasal Dayanak :

Bu yonerge; 19/12/2007 tarih ve 26735 sayili resmi gazetede yayinlanan 2007/
12937 sayili "Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmeligin® 126,127,128,132,
136 (1) ve 137. maddesi geregince hazirlanmistir.

Sorumluluk :

Bu yénergenin hazirlatimasindan, onaylanmasindan, takibi ve uygulatiimasindan
lige Yazi Isleri Mudurii gdzetiminde Kaymakamlik Sefi veya Vekili (Hiikiimet Konagi
Amiri) sorumludur.

Ayrica, Hilkimet Konaginda calisan her personel ve kisi yanginla ilgili tedbirleri
almak ve yangin haberlerini itfaiyenin 110 nolu telefonuna bildirmekle sorumiudur.

iKiNCi BOLUM
Bina Hakkinda Genel Bilgiler Yangina Hassas Yerler Ve Alinacak Tedbirler

Bina Hakkinda Genel Bilgiler :
Caycuma Hilkiimet Konagi betonarme olarak inga edilmis olup 4 kattan ibarettir.

Bodrum Katta, Dogal Gaz Kombileri, Siginak,

Zemin katta lice Nifus Midirluga, Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi
Mudiirligi ,lice Emniyet Midiirligi Carsi Merkez Karakol Amirligi,

1.nci katta lige Malmidirligi, Milli Emlak Sefligilice Milli Egitim Midirligi
Burosu, Kadastro Birimi, Hazine Avukathgi, Muhasebe, Kadastro Birimi Arsivi
bulunmaktadir.

2.nci katta ise Kaymakamlik Makami ve lige Kaymakamlik Yazi Isleri Miidurligi
(Sivil Toplumla lliskiler Sefligi dahil), lige Milli Egitim Mudirligi, Gaycuma Kaylere Hizmet
Gotirme Birligi Bagkanhg, Idare ve Denetim Sefligi , Bilgi Islem Sefligi ve Hukuk Isleri
Sefligi ve Tiiketici Hakem Birosu yer almaktadir.

3. tincii katta kurumlarin arsivleri bulunmaktadir.
Binanin Uzeri ¢ati ile kapatiimigtir. Binada bir yangin ihbar sistemi bulunmaktadir.
Binaya ait bina yerlesim plani Ek — A dadir.
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CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGES]I

Kaymakamlik Hizmet Binasinda Yanginla iigili Alinacak Genel Tedbirler Ve
Uyulacak Kurallar:

Hiikiimet Kona@ hizmet binasinda galisanlarin yanginiarin onlenmesi ve
sonduriimesi icin alacaklar tedbirler ve uyacaklari genel kurallar asagiya cikarimistir.

a) Binanin ana caddeye ( Cay Mahallesi Omer Kalayci caddesi) bakan cephesine
sadece resmi araglar park yapabilecek olup bu cephe ayni zamanda itfaiye araclarinin
yanagabilecedi en uygun yer oldugundan kesinlikle 6zel aracglar bina 6nune park
edilmeyeceklerdir.

b) Bina gevresinde her ne sebeple olursa olsun acikta ates yakilmayacak. Binadaki
tam personel yanginlaria ilgili gerekli tedbirleri alacaklar, yuksek miktarda elektrik tuketen
ve tesisatlarda 1sinmaya neden olabilecek elektrikli isiticilar kesinlikle kullaniimayacaktir.

¢) Binanin gati aralarina kesinlikle hicbir malzeme konulmayacaktir. |zin almadan bu
mahallere kesinlikle girilmeyecektir.

d) Hizmet binasindaki yangin séndirme cihazlar kesinlikle kurcalanmayacak, yeri
degistiriimeyecek ve amaci diginda kullaniimayacaktir.

e) Yangin séndirme cihazlarinin cinsine gore, aylik, alti aylik, bir yillik, bes yillik, on
yillik bakim ve kontrolleri yapilarak izerlerindeki karta bu bilgiler iglenecektir.

f) Hukomet Konag hizmet binasinda galisan her personel kendi burosunda
yanginla ilgili gerekli tim tedbirleri alacak, ¢oplere sigara izmariti atimamasina azami
dikkat gosterecek galigma odalari terk edilmeden énce kil tablalari ve ¢épler bir kez daha
gbézden gegcirildikten sonra oda terk edilecektir. Yardimci hizmetler personeli masa
altlarinda bulunan ¢op kovalarini mesai bitiminde umumi ¢6p kovasina bosaltacak
kesinlikle odalardaki ¢ép kutularinda ¢op birakmayacaktir.

g) Hizmet binasinda kesinlikle elektrikli isiticilar kullaniimayacak mesai saati
bitiminde prizlere takili bulunan tim figler mutlaka gekilecektir.

Yangina Hassas Yerler Ve Alinacak Tedbirler :
a) Dogal Gaz Dairesi :

Dogal Gaz Kazan dairesi hizmet binasinin zemin katinda yer almakta olup
yaklasik 210 M2 lik bir alana sahiptir. Dogal gaz dairesinde 3 adet kombi bulunmaktadir.
Bu nedenle kombileri yakmakla gérevli personel gok tedbirli ve dikkatli davranacaktir.
Dogal Gaz dairesinin éniinde surekli olarak 4 adet yangin tipt olup,bunlardan 1 adedi 50
KG.lik 3 adedi de 12 KG lik yangin séndirme tlpl bulunduracak ve bunlari kolaylikia
ulasabilecegi bir yerde muhafaza edecektir.

Dogalgazi yakmadan sorumlu personel kendisinden baska hi¢ kimsenin dogal gaz
dairesine girmesine izin vermeyecek ve dogal gaz dairesinde kesinlikle parlayici ve
patlayici vs. madde bulundurmayacak, Kazan dairesinin iki adet anahtari olacak
bunlardan biri dogalgaz gérevlisinde digeri Hikimet Konagi Daire Amirinde bulunacaktir.

Ayrica hicbir personel izinsiz dogalgaz dairesine girmeyecektir.Baca cekisi sik, sik
kontrol edilmelidir. Bu cihazlar da fan bulunmadigindan dolayr baca c¢ekisi duslk
oldugunda dahi kombi arizaya gegmeyebilir ve i¢ ortama atik gaz dolabilir.

Bu yiizden periyodik olarak hem kombi hemde baca bakimlarini aksatiimamalidir.




CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGESI

b) Cay Ocagd :

Hukumet Konaginda bulunan cay ocadi hizmet binasinin 1. katinda yer almakta
olup yaklasik 20 m? alana sahiptir. Cay ocaginda 1 adet 12 kg lik LPG tupu kullanilacak
ikinci bir tup kesinlikle bulundurulmayacaktir. Gorevlisinden bagkasi cay kaynatma
araclarini kullanmayacak gorevlisi de boyle bir seye kesinlikle izin vermeyecektir. Mesai
saati bitiminde ocak goéreviisi tarafindan sondirilecek ve tup tizerindeki dedantdr
kapatilacaktir.

(Hukumet Konagi Hizmet binasindaki yangin sondurtculer Cay ocagi onu ile her
katta gozle gorulip kolayca erisilebilecek yerde konuslandiriimigtir.

c) Elektrik Tesisat: :

Binaya ait ana elektrik panosu hizmet binasinin alt zemin katinda bulunmaktadir.
Ayrica, her katta o kata ait sigortalar bulunmaktadir. Elektrik tesisati Cevre ve Sehircilik I
Mudurlugi teknik elemanlarina kontrol ettirilecektir.

UcUNCU BOLUM

Ekipler. Egitim, Denetim, isbirligi, Malzeme ve Odenek, Yiriirlik
Ekiplerin Kurulugu Gérevleri Ve Caligma Esaslan :

Hikimet Konag@i hizmet binasinda asagidaki ekipler kurulmustur.
a) Sondurme ekibi (27 Kisi)

b) Kurtarma Ekibi (27 Kisi )

c) Koruma ekibi (7 Kisi)

d) llkyardim Ekibi (21 kisi)

Bu ekipleri kurulusu ve ekiplerde gorevli personel isim listesi Ek-B dedir.

Ekiplerin Gorevileri :

a) Sondiirme Ekibi: [tfaiye gelinceye kadar binada cikacak yangina derhal
mudahale edip séndiirmek ve daha genis alanlara yayiimasina mani olmak.

b) Kurtarma Ekibi : Yangin ¢ikmasi durumunda can ve mal kurtarma iglerini
yurutmek.Yangin aninda, Yanginda ilk 6nce kurtarilacak igaretli mallan kurtarir.

c) Koruma Ekibi : Kurtarma ekibince kurtarilan esyalari ve kiymetli evraklari
korumak yangin nedeniyle ortaya ¢ikmasi muhtemel panik ve kargasayi onlemek.

d) likyardim Ekibi : Yangin nedeniyle yaralanan veya hastalanan kisilere gerekli
ilkyardimi yapmak.

Ekiplerin Galigma Esaslan :

Ekiplerin yangin aninda birbirleri ile igbirligi yapmalari ve karsilikli yardimlagmalari
esastir.Ekipler Ekip baslarinin bina amirinden alacaklan talimata gére hareket
edeceklerdir. Ekipler kendilerine tahsis edilen sondirme ve kurtarma malzemelerini

gerektigi sekilde muhafaza etmek ve olaylara bu malzemelerle mudahale etmek
durumundadirlar.




CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGESI

Yangin haberini alan veya godren yangina karst kurulmus mucadele ekipleri
kendilerine ait arag-geregleri alarak derhal olay yerine hareket ederler.

Olay yerinde ;

a) Sondiirme Ekibi : Yangin yerinde etrafindaki odalarda gerekli tedbirleri alir ve
yangini séndirmeye, geniglemesini onlemeye caligir ve itfaiye teskilati gelince onun
emrine girer.

b) Kurtarma Ekibi : Oncelikli olarak canlilari kurtarma faaliyetlerini icra
edeceklerdir. Canlilarin kurtarma islemleri tamamlandiktan sonra yanginda ilk once
kurtariimasi gereken evraklann kurtariimasi islemi gergeklestirilecek, bu tar evraklar
mumkinse guvallara doldurularak burolardan cikarilacaktir. Daha sonra diger kiymetli
esyalarin bosgaltiimasi gergeklestirilir. Binanin genel bosaltiimasi ise itfaiye teskilati ve
miilki amirin talimati ile gergeklesecektir.

c) Koruma ekibi : Bogaltilan esya veya evraki glivenlik gugleri veya daire amirinin
gosterecegi bir yerde muhafaza altina alir ve yangin séndurtldikten sonra ilgili amirlerine
teslim ederler.

d) ilkyardim Ekibi : Yanginda yaralanan ve hastalananlara ilkyardim hizmeti verir
ve onlarin saglik kuruluglarina sevk edilmelerini saglarlar.

Tum bu ekipler itfaiye teskilati gelmesiyle birlikte onun emrine girer ve onlarin
talimatiyla hareket ederler.

Egitim :

Yangin 6nleme ve séndirme ekiplerinde gorevii personellerin egitimleri Il Afet Acil
Durum Madarliga tarafindan verilecektir.

Ayrica bu egitici personel talep olmasi halinde diger kurumlarin personellerine de
egitim verecektir. Gerekirse ekiplerde gérevli personellerin egitimleri itfaiye teskilati ve ilgili
diger teskilatlarca da saglanacaktir.

Tum personele yangin aninda nasil davranacaklari konusunda tatbiki egitim
verilecektir.

Denetim :

Bu yonerge esaslarina uyulup uyulmadigi Bakanlik mufettigleri, Valilik Makami ve
Kaymakamlik Makaminca veya géreviendirecegi bir heyet tarafindan denetlenebilir.

isbirligi :
Kaymakamligimiz ve komgu kamu kurum ve kuruluslari ve itfaiye teskilati ile

meydana gelebilecek yanginlarla ilgili olarak dizenlenen karsilikli yardim ve igbirlidi
protokolleri Ek-C dedir.

Yangin Séndiirme Malzemeleri Ve Odenek Durumu :

Hokimet Konadi hizmet binasinda bulunmasi gereken yangin sondurme
malzemelerinin meveut ve ihtiyag durumunu gésterir liste Ek-D dedir.

Bu malzemeler ve ihtiyag duyulacak malzemeler igin gerekli 6denek Kaymakamlik
Makaminca igigleri Bakanliindan talep edilecek ve tahsis durumuna goére stz konusu
malzemeler satin alinacaktir.




CAYCUMA HUKUMET KONAGI YANGIN
ONLEME VE SONDURME YONERGESI

Yiiriiriik

Bu yoénergenin yayinlanmasiyla birlikte daha once yayinlanan yanginlaria ilgili
olarak hazirlanan yénerge yururlikten kaldirmistir.

is bu Yénerge onay tarihinde yururlige girer.

Yiiritme
Bu Yénerge hiukimlerini Caycuma Kaymakami yuritar.

22.103/2017

Li
Kaymakam

EKLER &

EK-A : BINA YERLESIM PLANI

EK-B : EKIPLERDE GOREVLiI PERSONEL iSiM LISTESI
EK-C : PROTOKOLLER

EK-D : MALZEME DURUM LISTESI
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